校内研究の研究報告書（研究集録）の作成

平成○○年○○月○○日

 eq \o\ad(研究推進委員会,　　　　　　　　　　　)
1． 作成する資料の種類　［研究報告書および研究関連資料］

第１表

№
資　　　料　　　名
判型
頁数
報告書頁数
担　当　者

１
研究報告書

· 研究主題について

· 研究方法

· 研究の経過

· 研究内容

· 研究のまとめと今後の課題
Ａ４
４０

全員

２
公開授業の学習指導案
Ａ４
５０
０
低学年、中学年、高学年各分科会

３
○○○科年間指導計画表
Ａ４
５０
２

（見開き）
指導部会

４
指導事例集（各学年４頁）
Ａ４
２４
１２
指導部会

５
○○○○○の育成
Ａ４
２８
６
教材部会

６
· ○○○に関わる児童の意識

· 意識調査の調査票

· 意識調査の結果と考察
Ａ４
３０
０
調査部会

７
· ○○○関係印刷物

· ○○○○運営計画

· ○○○○の手引き

· ○○の手引き
Ａ４
１０

８

１２


０
○○部

2． 研究報告書（研究集録）の構成

ページ
内　　　　　　　　　　容
備　　　　　考
執筆担当者

· 概要　・Ａ４サイズ　・○○ページ（別に表紙４ページ）　・横書き　・１行○○字　・１ページ○○行

・マージン　　上　○○ｍｍ、下　○○ｍｍ、右　○○ｍｍ、左　○○ｍｍ

表紙１～２
（研究主題、校名）



１
目次

· ○○○○

２
あいさつ

· 教育委員会

３
はじめに

· 校長

４
Ⅰ　研究主題について

1． 主題名

2． 主題設定の理由
◆主題設定の構造図
· ○○○○

· ○○○○

５
　　３．研究のねらい

· ○○○○

６
Ⅱ　研究方法

1． 研究推進のための基本方針

· ○○○○

７
2． 研究組織

3． 研究スケジュール
· 研究組織図

· 流れ図で表す
· ○○○○

· ○○○○

８
Ⅲ　研究の経過
◆図示する
· ○○○○

９～10
Ⅳ　研究内容

1． ○○○○○

· ○○○○

11～13
2． ○○○○
p.12～13は見開きとする
· ○○○○

14～16
3． ○○○○○○

· ○○○○

17～21
4． ○○○○○

· ○○○○

22～23
5． ○○○○○○

· ○○○○

24～35
Ⅴ　実践例

1． 低学年実践例

2． 中学年実践例

3． 高学年実践例
◆各４ページ
· ○○○○

· ○○○○

· ○○○○

36～38
Ⅵ　資料

1． ○○○○○

2． ○○○○

3． ○○○○○○

· ○○○○

· ○○○○

· ○○○○

39
Ⅶ　研究のまとめと今後の課題

· ○○○○

40
あとがき
◆共同研究者一覧をつける
· 教頭

表紙３～４




3． 研究報告書（研究集録）、研究関連資料作成スケジュール

期日
作　成　過　程
担当者


· ○月○○日

· ○月○○日

· ○月○○日

· ○月○○日

· ○月○○日

· ○月○○日

· ○月○○日

· ○月○○日

· ○月○○日

○○月○○日

○○月○○日


校長

校長

教育委員会等へ
· 研究推進委員会

· 研究全体会

· 研究推進委員会

· 研究全体会

· 全教職員

· 研究推進委員会

· 研究推進委員会

· 校長、研究主任

· 全教職員

◆発注のための最終検討


判型　・ページ数　・紙質


図版の扱い　・表紙





原稿の完成





原稿の検討・修正


内容の整合性　・論旨の一貫性


用語の統一


文章や文字の訂正





分担・執筆





発注


経費　・納入期限


校正の方法　・校正の時期





校正





完成・納入





承　　　認





承　　　認





挨拶文依頼





検討





研究報告書、研究関連資料作成の全体計画の策定





研究報告書作成の詳細計画の策定


プロット・ページ配分・担当者


研究関連資料作成の詳細計画の策定


・体裁　・内容　・担当者





詳細計画の検討


執筆上の留意事項の周知徹底


１ページの行数・１行の文字数


図版のスペース


用語　・記号　・締め切り日








