　爽秋の候、先生には益々ご健勝のこととお慶び申し上げます。平素から本校の教育活動に多大なご理解、ご支援を賜り、心から御礼を申し上げます。
　さて、去る○○月○○日（○曜日）に実施いたしました校内研修会には、公私ともにご多用のところを講師としてご指導をいただき、誠にありがとうございました。お陰様で私どもにとりまして大変収穫の多い研修となりました。

　今後も、教職員一同、このたびの研修成果を生かし、教育内容の一層の充実を目指して努力を重ねる覚悟でございます。今後とも、旧に倍するご支援、ご指導を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。
平成○○年○○月○○日

○○○立○○○学校長  ○　○　○　○
○　○　○　○　様
