平成○○年○○月○○日

· ○○○様

○○○立○○○学校

校長　○○○○

○○○○借用のお願い

　下記の目的のため、貴校（貴社）の標記の物品を借用いたしたく、ご高配の程よろしくお願い申し上げます。

記

1． 品　　名
○○○○

2． 数　　量
○○個

3． 借用目的
○○○○○○のため

4． 借用期間
平成○○年○○月○○日（○）より○○月○○日（○）まで
○○日間

以上

