拝啓　爽秋の候、貴台にはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

　平素は格別のご高配を賜り、ありがとうございます。

　さてこの度、本校の○○○に際しまして、貴校（貴社）より○○○を拝借いたしました。おかげを持ちましてつつがなく挙行いたすことができました。これもひとえにご芳情の賜と深く感謝申し上げる次第でございます。

　貴台のご健勝を祈念し、略儀ながら書面をもってお礼のご挨拶を申し上げます。

敬具

平成○○年○○月○○日

○○○立○○○学校　校長　○　○　○　○

○　○　○　○　様

