平成○○年○月○○日

ＰＴＡ役員各位

○○○学校ＰＴＡ会長　○○○○

ＰＴＡ役員会開催のお知らせ

　春寒の折から、皆様にはますますご清祥のことと存じます。

　さて、ＰＴＡ役員会を次のように開催いたします。ご多忙のところ、まことに恐縮でございますが、ご出席くださいますようお願い申し上げます。

記

1． 日　時

○月○○日（○曜日）　午後○時○○分～○時○○分

2． 場　所

○○○学校　○○○室

3． 議　題

（1） 新年度役員選出の件

（2） ＰＴＡ規約改正について

（3） その他

4． その他

以上

