時期
校長
教頭
教務
各教科・各分掌
職員会議
学級担任
生徒（家庭）


３月

下旬

４月

上旬

２月

３月

７月

中旬

９月

上旬

12月

下旬

３月

下旬

５月

７月

10月

12月

３月








記号例








　　　　　　　　　　　　活動　　　　　　　　会議　　　　　　　　確認・反省・評価











　　　　　　　　　　　　指導　　　　　　　　文書処理　　　　仕事の流れ





※着色部分はメインの流れを示す。





評価反省
























































午前中授業の


時間割作成























基本方針指示





前年度の反省記録








原案審議








時間割発表





反省記録のまとめ





確認





時間割印刷





承認





指導助言





日課（時間割）係を中心に


編成し原案を作る








記録保存





回収





定期考査の時間割編成


監督者の割り当て





諸条件希望等記入





アンケート作成配布





時間割作成（中学）





指導助言








