時期
職員会議
企画委員会
特別委員会
教務
校長
教頭
各係
保護者(児童)
市教委
校医


12月上

1月上
1月中
2月中











記号例








　　　　　　　　　　　　活動　　　　　　　　会議　　　　　　　　確認・反省・評価











　　　　　　　　　　　　指導　　　　　　　　文書処理　　　　仕事の流れ





※着色部分はメインの流れを示す。





実施案


審議





実施案


検討





実施計画案作成


日程・方法・会場


役割分担 事前準備





前年度の反省


記録まとめ





受理





指導助言





受理





日時決定通知


医師会依頼





就学児童名簿作成送付


保護者への通知





来校





欠席者調査





就学通知発送





通知書受理





児童出席





案内状受理





出席





受理





就学時健康診断準備


予備検査用紙 筆記用具


検査用具 会場設営 案内図


補助児童割当て指導





就学時名簿


受理





承認





就学時健康診断実施


入学前父母会


案内状配布





入学前父母会





欠席者


照合確認





指導助言





反省記録の


反省





入学前父母会


案内状作成





しおり作成





新一年生受入れ準備








