時期
市教委
校長
教頭
教務
企画運営

委員会
職員会議
学年
研究部　教科　道徳　特活
指導部　生活

保健、給食
事務
各種

委員会


12月

下旬

１月

中旬

２月

中旬

２月

下旬

３月

上旬

３月

下旬

次年度











記号例








　　　　　　　　　　　　活動　　　　　　　　会議　　　　　　　　確認・反省・評価











　　　　　　　　　　　　指導　　　　　　　　文書処理　　　　仕事の流れ





※着色部分はメインの流れを示す。



























































経営の方針


決定・指示


























指導室年間


事業計画








実施計画細案作成




















年間・月間行事計画の作成


























指導助言





資料収集


次年度七曜表


年間授業時数及び欠時数


曜日別日数





行事実施基本方針案


種別・時期・回数・時間等


月例及び週例行事





学校評価





改善点の


摘出





加除訂正





原案検討





基本方針


決定





年間、月別行事予定表作成


行事別実施日、時間数および�欠時数の算出


教科道徳特活の字間数算出





加除訂正





助言・調整





指導助言





原案検討





年間月別


行事予定


審議





加除訂正





承認





承認





承認





教育課程作成





月別行事予定表印刷配布





受理





細案検討





実施計画


審議





行事実施





受理





指導助言








