創立○○周年記念行事計画

平成○○年○○月○○日提案

○○○立○○中学校

1． 基本計画

開催日
　平成○○年○○月○○日（○）

公開授業
開催時間
　午前○時○○分～午後○時○○分


場所
　各教室 

記
念
式
典
開催時間
　午前○○時○○分～○○時○○分


会場
　体育館


式次第
第１部（○○周年記念式典）……………………司会　教頭
　　１，開会の言葉　　２，国歌斉唱　　３，学校沿革紹介　

　　４，式辞（学校長）５，挨拶（市長・教育委員会）　

　　６，祝辞（同窓会長、ＰＴＡ会長）７，来賓紹介　

　　８，生徒代表の言葉　　９，校歌斉唱　10,　閉会の言葉
第２部（○○周年を生徒とともに祝う会）……司会　生徒会役員
　　１，発表「○○年の歴史」　２，合唱（３年）　

　　３，ブラスバンド演奏　　　４，同窓生・在校生による演奏　


記念品
品名　○○○○、○○○　　　予定単価　○○○円


招待
予定者
· 市長　◆市議会議長　◆市議会副議長　◆文教委員長　

· 文教副委員長　◆文教委員（○名）　◆地元議員（○名）
· 卒業生議員（○名）　◆教育委員（○名）　◆教育長　◆教育次長

· 指導室長　◆庶務課長　◆学務課長　◆生涯学習課長　

· スポーツ振興課長　◆学校適正配置課長　◆指導主事（○名）

· 歴代校長（○名）　◆歴代ＰＴＡ会長（○○名）

◆市内中学校長（○○名）◆地元小学校長（○名）
◆市内中学校PTA会長（○○名）◆地元小学校PTA会長（○名）

◆ＰＴＡ役員（○○名）　◆同窓会役員（○○名）◆PTA旧役員（○名）
· 旧職員（○○名）◆町会長（○○名）◆児童館（○名）

· 警察署　◆消防署　◆出張所　◆郵便局　◆地元学校（○名）
· 保護司・民生・児童委員（○名）　◆青少年育成委員会（○名）
· スポーツ開放運営委員（○○名）◆高等学校（○名）
· 報道関係（○名）◆教育センター（○名）◆その他（若干名）

合計○○○名

直
会
開催時間
午前○○時○○分～○○時○○分


会場
第１会場○○室、第２会場○○室


会次第
· 開会の言葉　◆校長挨拶　◆ＰＴＡ会長挨拶　◆祝辞（教育長、地域　

　代表）◆乾杯（地域代表）◆懇談（ビデオ放映）◆閉会の言葉
 （直会の時間と並行して、学芸発表会の展示を自由に見ていただく）

祝
賀
会
開催時間
　午後○時○○分～○時○○分


会場
　体育館


主催者
　ＰＴＡ


会次第
（予定）
◆開会の言葉　◆ＰＴＡ会長挨拶　◆校長挨拶　◆祝辞（教育委員長）◆来賓紹介　◆感謝状及び記念品贈呈　◆表彰者代表挨拶
◆乾杯（同窓会長）　◆来賓祝辞（校長会代表、○○○○○）
◆懇談(ｱﾄﾗｸｼｮﾝ)　◆全員合唱（校歌、他）◆万歳三唱　◆閉会の言葉


感謝状
贈呈者
元校長○名（○○○○先生、○○○○先生）　元ＰＴＡ会長○名

（○○○○様、○○○○様、○○○○様、○○○○様、○○○○様）


会費
会費制（出席者１人○○○○円）


招待
予定者
記念式典と同じ（ただしＰＴＡ役員をのぞく）

2． 周年行事準備日程

月
案内状［返信用はがき封筒を含む］
当日配布物［しおり・礼状・座席表・封筒］
その他［他の印刷物など］

６
25日　原案作成



７
２日　来賓名簿作成

10日　印刷発注

30日　宛名書き


10日　しおり・礼状原案作成

21日　封筒原案作成
７日　学芸発表会原案作成

15日　表彰状文面作成

21日　表彰状発注

８
１日　発送

20日　出欠の返信締　

　　　め切り
20日　座席表作成

25日　しおり・礼状印刷発注

30日　封筒印刷発注


９

24日　座席表印刷

25日　袋詰め
24日　表彰状納入

