期日
校長
教頭
教務
企画委員会
職員会議
学年
係


２月

3月

前日








当日











記号例








　　　　　　　　　　　　活動　　　　　　　　会議　　　　　　　　確認・反省・評価











　　　　　　　　　　　　指導　　　　　　　　文書処理　　　　仕事の流れ





※着色部分はメインの流れを示す。





始業式実施計画
























































学級担任決定























指導助言





反省記録の


まとめ





学級編成案


作成





学級担任


発表





朝会隊形案


作成





立案


会場


式次第


事前の準備





原案審議





学級編成





資料提出


前年度反省等





承認





児童・生徒学級


所属発表準備





学級編成の


基本方針











指導助言





前日準備





始業式


児童・生徒学級所属発表


整列指示


式


諸注意


退場順序指示





学級児童・生徒の指導





学級のひきつぎ





司会・進行





諸注意








