　秋気の身にしみる頃となりましたが、あなた様にはますますご清適のこととお喜び申し上げます。

日ごろは本校教育に深いご理解とご指導を賜り、まことに有り難うございます。

　さて、この度平成○○年度学芸会を左記の通り挙行いたすことになりました。

　つきましては、公私ともにご多用のことと存じますが、ご来臨をたまわり、心を燃やし、心を響かせて取り組む子どもたちに励ましのお言葉をいただければまことに幸いと存じます。

日　時　　平成○○年○○月○○日（○曜日）

午前○時○○分～○○時○○分

会　場　　本校体育館

※ご来場の節は、本状を受付にお示しください。

平成○○年○○月○○日

○○○○○○立○○小学校長

○　○　○　○

○○　○○様

