平成○○年度　　音楽会実施計画

平成○○年○○月○○日

 eq \o\ad(○○○○部,　　　　　　　　　　　)
目　的
· 合奏、合唱など、日ごろの音楽学習の成果を発表することを通して音楽性の基礎を養い、音楽を愛好する心情を養う。

· 他の学年の演奏を静かに鑑賞する態度を身につけさせ、音楽に対する感性を育てる。

· 自分の役割を自覚し、協力して練習を進めていくことによって、協調性、向上心の育成を図る。

日　時
· ○○月○○日（○曜日）　　○○時○○分～○○時○○分

会　場
· 体育館

内　容
· 器楽合奏、合唱、輪唱、斉唱、音楽劇など、日常の音楽学習の成果を生かせる内容を取り上げる。

· 全児童が、少なくとも１回は全員出演できるようにする。

· １学年あたり２０分の配当時間とする。配当時間内に、複数の種目を取り上げることもできる（配当時間は、演奏準備開始から演奏終了までの時間とする）。

· 出演の希望があれば、学年の種目のほかに、音楽クラブ、職員、ＰＴＡコーラス等の種目も設ける。

準備日程および練習会場割り当て
· 別紙「音楽会準備日程表」参照

座席配置
· 児童席、来賓席、職員席、父母席を設ける。

· 別紙「音楽会座席配置図」参照

予　算
· 必要な消耗品は「購入希望用品申し込み用紙」に記入の上、○○月○○日までに、会計係に提出する［当初予算は○万円］。

係分担
係　　名
仕　事　内　容
担当者
児　童　の　係

総務
◆全体の統括◆プログラム編成

◆案内状・礼状の作成・発送

◆渉外



司会・進行
◆進行計画　◆解説用紙作成

◆アナウンス◆プロめくり



放送・音楽
◆放送機器の整備・準備

◆ビデオ撮影　◆録音



照明
◆ライトの点検・準備・設営

◆操作



舞台
◆楽器の配置図　◆ブザー

◆幕の開閉　◆楽器の出し入れ



会場
◆会場設営　◆座席割り当て

◆装飾　◆大看板　◆換気



児童管理
◆児童の管理



記録・表示
◆表示物やめくりプロの作成

◆計時・記録　◆資料整理

◆アンケート用紙作成・集計



保健
◆児童の健康管理　◆救護



受付・接待
◆受付名簿の作成◆受付・接待



会計
◆庶務・会計



