期日
校長・教頭
 eq \o\ad(職員会議,　　　　　)
運営(企画)委員会
係
 eq \o\ad(教務,　　　　　)
教職員　児童(生徒)
 eq \o\ad(消防署,　　　　　)


年

度

末

か

ら

年

度

初

め

に

か

け

て











毎

月

一

回

以

上











記号例





　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　活動　　　　　　　　会議　　　　　　　確認・反省・評価











　　　　　　　　　　指導　　　　　　　　文書処理　　　　　仕事の流れ








　　　※　着色部分はメインの流れを示す。





原案審議
























































指導


助言























� eq \o\ad(連絡,　　　　　)�








原案検討








� eq \o\ad(日程・時程,　　　　　)�


� eq \o\ad(の調整,　　　　　)�











� eq \o\ad(決裁,　　　)�





� eq \o\ad(非難訓練実施,　　　　　　　　)�


� eq \o\ad(細案の作成,　　　　　　　　)�








� eq \o\ad(届出の受理,　　　　　)�


� eq \o\ad(と承認,　　　　　)�





� eq \o\ad(評価記録,　　　　　　　　)�


� eq \o\ad(のまとめ,　　　　　　　　)�








� eq \o\ad(避難訓練,　　　　　)�


� eq \o\ad(の実施,　　　　　)�











� eq \o\ad(承認書の受理,　　　　　　　　)�





� eq \o\ad(承認,　　　)�





評価





� eq \o\ad(講評,　　　)�





指導


講評





指導


助言





� eq \o\ad(日程調整,　　　　　)�








� eq \o\ad(年間計画,　　　　　)�


� eq \o\ad(の受理,　　　　　)�





� eq \o\ad(非難訓練年間,　　　　　　　　)�


� eq \o\ad(計画案の作成,　　　　　　　　)�





指導


助言





� eq \o\ad(自衛消防訓練通知,　　　　　　　　)�


� eq \o\ad(書の作成と届出,　　　　　　　　)�


（2通）








� eq \o\ad(教育課程,　　　　　)�


� eq \o\ad(の編成,　　　　　)�








原案検討





防災計画





原案審議





� eq \o\ad(反省記録の,　　　　　　　　)�


� eq \o\ad(まとめ,　　　　　　　　)�





� eq \o\ad(承認,　　　)�








避難訓練実施計画

















