時期
 eq \o\ad(市教委,　　　　)
校長・教頭
 eq \o\ad(教務,　　　)
 eq \o\ad(職員会議,　　　　　)
企画(運営)委員会
 eq \o\ad(養護教諭,　　　　　　　　)
学級担任
 eq \o\ad(校医,　　　　)
 eq \o\ad(保護者,　　　　　)

２　月

下　旬

15日前

1０日前

７日前

１日前

当　日

実施後








































































� eq \o\ad(受理,　　　)�























事後指導





日程調整





� eq \o\ad(受理,　　　)�





異常者チェック・家庭連絡事項記入





� eq \o\ad(器具・用具等の準備,　　　　　　　　　　　　)�





前年度の


反省記録





� eq \o\ad(受理,　　　)�





治療済証明提出





� eq \o\ad(家庭通知作成・問診票,　　　　　　　　　　　　)�





� eq \o\ad(配布,　　　)�





� eq \o\ad(会場準備,　　　　　　　　　　　　)�





� eq \o\ad(統計結果,　　　　　　　)�


� eq \o\ad(報告書作成,　　　　　　　)�





� eq \o\ad(諸記録用紙・準備・配布・,　　　　　　　　　　　　)�


� eq \o\ad(健康カード・一覧票,　　　　　　　　　　　　)�





� eq \o\ad(決裁,　　　)�





� eq \o\ad(回収,　　　)�





評価


反省





� eq \o\ad(配布,　　　)�





事前指導





問診票整理管理





� eq \o\ad(承認,　　　)�





指導


助言





� eq \o\ad(保管,　　　)�











記録保存





実施計画案作成


期間・日程・会場・係分担


� eq \o\ad(事前準備　・事前指導,　　　　　　　　　　　　)�





� eq \o\ad(校医との日程確認,　　　　　　　　　　　　)�





測定・診断・検査の統計処理





� eq \o\ad(実施,　　　　　　　　　　　　　　　　)�





記号例





　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　活動　　　　　　　　会議　　　　　　　確認・反省・評価











　　　　　　　　　　指導　　　　　　　　文書処理　　　　　仕事の流れ








　　　※　着色部分はメインの流れを示す。





受理・記入
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� eq \o\ad(審議,　　　)�





� eq \o\ad(原案,　　　)�


� eq \o\ad(検討,　　　)�





� eq \o\ad(配布,　　　)�





� eq \o\ad(あと片づけ,　　　　　　　　　　　　　　　　)�





定期健康診断





� eq \o\ad(日程調整確認,　　　　　　　　　　　)�





� eq \o\ad(承認,　　　)�





� eq \o\ad(治療対策,　　　　　)�





� eq \o\ad(受理,　　　)�





　諸記録記入・整理


　o健康診断票o歯の検査票o健康カードo一覧表





� eq \o\ad(日程調整,　　　　　)�





校医・教務との日程連絡














