物　品　購　買　請　求　書

校長
教頭
担当者
処理

請求年月日
平成　　年　　月　　日






教科・部・係名
　　　　　　　　　　印




区分









請求者氏名


※太線の枠内のみ記入してください。

請　求　者　記　入　事　項
担当者処理事項

品名・名称
カタログ名ページ等

規格、形状、寸法等
数量
単位
予定単価
予定金額
決定単価
決定金額
発注月日
納入月日









/
/









/
/









/
/









/
/









/
/









/
/









/
/









/
/









/
/

希望納期
月　　日
納入場所

合計

合計



注　１．予定単価は、市価または最新のカタログにより記入してください。

２．消耗品、備品、修理それぞれ用紙を別にして記入してください。

３．請求書は、希望納期まで十分余裕をもって提出してください。



請求者記入事項
※発生箇所・場所、現場図等［詳細に記入する］

処理内容
　　　用務主事に依頼

　　　補修物品（材料）購入

　　　業者に依頼

　　　造補修工事申請

　　　その他
実施月日
平成　　年　　月　　日



費用




配当予算残額




費用見積もり


業者

残額



ＴＥＬ
備考


事由





希望納工期





　　月　　日





配当予算





執行済額





残　　額








